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Boletim de Servigo Eletronico em 09/08/2023

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo (CEPE)
Trevo Rotatorio Professor Edmir Sa Santos , Campus Universitario - https://ufla.br
Lavras/MG, CEP 37203-202

RESOLUGCAO NORMATIVA CEPE N2 062, DE 12 DE AGOSTO DE 2023.

Regulamenta o estdgio para discentes da Pos-
graduagao Stricto sensu da Universidade Federal
de Lavras.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no
uso de suas atribuicGes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 12/8/2023.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a realizacdo de estagio por discentes dos Programas de Pds-graduacao
Stricto sensu da UFLA, nos termos desta Resolucdo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 Os estagios de discentes da pds-graduacao Stricto sensu serdo caracterizados como nao
obrigatdrios, nos termos da Lei n2 11.788 de 25 de setembro de 2008 e regidos pela presente Resolugao.

Art. 32 O estdgio ndo obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade educativa opcional, ndo
contabilizado na carga hordria obrigatdria do curso.

§ 12 Os estagios ndo obrigatérios devem ser registrados pela Pro-reitoria de Extensdo e Cultura
(PROEC), em conformidade com a legislacdo e com as disposi¢es previstas nesta Resolucao.

§ 29 O planejamento, acompanhamento e avaliacdo dos estagios ndo obrigatérios serdao
responsabilidade do orientador e do colegiado do Programa de Pds-graduacao.

§ 32 O estdgio docéncia ndo se enquadra no escopo desta Resolucdo, sendo regido pelas normas
internas do Programa e recomendacgdes das agéncias de fomento.

§ 49 Visitas técnicas, treinamentos em laboratdrios ou realizagdo de experimentos ligados a
dissertacdao ou tese ndo sao considerados atividades de estdgio ndo obrigatdrio.

Art. 42 Cabe a Coordenacgao dos Programas de Pds-graduagdo, juntamente com os orientadores
dos estdgios vinculados a UFLA e com os supervisores da parte concedente, as atividades de planejamento,
orientacao, acompanhamento e avaliacdo de estagio ndo obrigatdrio na pds-graduacao.

Art. 52 As atividades desenvolvidas no estagio ndo obrigatdrio devem possuir vinculagdo com a
area de pesquisa desenvolvida pelo discente.

Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas no estadgio ndo obrigatério poderdo ter seus
créditos contabilizados a critério de cada Programa e desde que ndo ocorra duplicidade na incorporagdo da
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carga hordria.

CAPITULO II
DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 62 As atividades de ensino, pesquisa, extensdo e/ou inovacdo deverdo atender aos seguintes
requisitos para serem consideradas estagio ndo obrigatério:

I- demonstrar vinculagdo com o campo de formacao profissional do discente;

II- demonstrar vinculagdo a drea de concentragdo e/ou respectiva linha de pesquisa do Programa
de Pés-graduacdo do discente;

IlI- possuir supervisdao de um profissional na instituicdo concedente; e

IV- ndo interferir no prazo regular de conclusdo do discente.

Art. 72 A realizacdo de estagio devera ser solicitada a PROEC, a fim de que possa providenciar a
documentacdo necessaria.

Paragrafo Unico. O estdgio ndo obrigatério somente podera ser iniciado apds a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio (TCE) por todos os responsaveis.

Art. 82 Nos termos da Lei, o estdgio ndo obrigatdrio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

Art. 92 A realizacdo de estdgio nao obrigatdrio, por discente da UFLA em instituicdes de direito
privado e em 6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, ou junto a pessoas juridicas, observara as seguintes
disposicdes:

I- o discente, a UFLA e a parte concedente do estagio deverao firmar Termo de Compromisso,
sendo as atividades acompanhadas pelo Orientador do mestrado/doutorado e pelo Supervisor da parte
concedente, bem como pelo Colegiado do Programa de Pds-graduacdo, de acordo com o estabelecido no
Plano de Atividades de Estagio;

II- o Plano de Atividades do discente, anexo ao Termo de Compromisso, sera assinado pelo
discente, pelo respectivo orientador, pelo coordenador do Programa de Pds-graduacdo da UFLA e pelo
supervisor de estagio;

Ill- o estagiario devera estar segurado contra acidentes pessoais, sendo a contratacdo da apdlice
de responsabilidade da parte concedente;

IV- a duracdo do estagio sera acordada entre a parte concedente, o estagiario e o Colegiado do
Programa de Pés-graduacao, observada a legislacdo aplicavel;

V- a cada 6 (seis) meses, o estagidrio devera entregar relatério parcial de atividades ao Colegiado
do Programa de Pds-graduacgao na UFLA;

VI- apbs o encerramento do estagio, devera ser apresentado relatdrio final de atividades ao
Colegiado do Programa de Pds-graduagao na UFLA;

VII- para estagios com duracdo inferior a 6 (seis) meses, havera entrega apenas do relatério final
ao término do periodo informado no Termo de Compromisso; e

VIll- os resultados das atividades de estdgios ndo obrigatérios poderdo ser objeto de
apresentacdo em eventos académicos e cientificos, respeitadas as cldusulas estabelecidas no Termo de
Compromisso.

Art. 10. A jornada de atividade em estagio ndo obrigatdrio a ser cumprida pelo discente devera
ser compativel com as atividades académicas e com o horario de funcionamento da parte concedente do
estagio, respeitados os limites de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais determinados pela legislacao.

Art. 11. No estagio ndo obrigatdrio é compulséria a concessao de bolsa ao estagiario, bem como
de auxilio transporte.
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§ 19 Para a realizacdo de estdgios ndo obrigatérios no ambito da Administracdo Publica Federal, a
remuneracdo devera seguir os valores estabelecidos na Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de
2019, do Ministério da Economia, ou normas especificas aplicdveis aos entes das esferas estadual e
municipal.

§ 29 Para a realizacdo de estdgios ndo obrigatérios no ambito de outras instituicGes, a
remuneracao devera ser acordada entre o concedente e o estagidrio.

Art. 12. A concessdao e manutencdo de bolsas oriundas de agéncias de fomento, durante a
realizacdo do estagio ndo obrigatdrio, seguirdo as normas de cada agéncia e as normas internas do
Programa.

CAPITULO Il
DO ESTAGIARIO

Art. 13. Para a realizacdao do estagio ndo obrigatério, o discente deverd atender os seguintes
requisitos:

I- estar regularmente matriculado em programa de Pds-graduacao;

II- obter a concordancia do professor orientador;

IlI- obter a aprovacao do Colegiado do Programa de Pés-graduacéo;

IV- elaborar, junto do(a) supervisor(a), o Plano de Atividades de estagio ndo obrigatério, de
acordo com o previsto no art. 92 desta Resolucao;

V- apresentar o TCE com as devidas assinaturas;

VI- participar de reunides de acompanhamento do estagio acordadas com o/a orientador/a de
mestrado ou doutorado; e

VII- elaborar e encaminhar ao Colegiado do Programa de Pds-graduacao o Relatério Final com os
resultados do estagio.

Art. 14. O estagio nao obrigatério serd encerrado nos seguintes casos:

I- automaticamente, ao término do estagio;

II- a qualquer tempo no interesse da parte concedente;

IlI- a qualquer tempo se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho na concedente
ou na Instituicao de Ensino;

IV- a pedido do estagiario;

V- em decorréncia do descumprimento do disposto no Termo de Compromisso;

VI- pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias, consecutivos
ou ndo, no periodo de um més, ou por 15 (quinze) dias durante o periodo do estagio;

VII- pelo trancamento, desligamento, desisténcia ou conclusdo do curso na Instituicdo de Ensino
a que pertenca o estagiario;

VIII- comportamento funcional incompativel por parte do estagidrio; e

IX- em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal e/ou regulamentar.

CAPITULO IV
DA CONCEDENTE

Art. 15. Constituem-se campos de estagio as instituicbes de direito privado, os drgaos da
administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como instancias de atuagao de profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, produtores rurais,
empresarios individuais e organiza¢cdes ndo governamentais.
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Paragrafo Unico. Estdgios realizados em 6érgdos da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional, deverdo observar as disposicdes da Instrucdo Normativa n2 213 de 2019.

Art. 16. E obrigatéria a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais do estagidrio pela
concedente.

Art. 17. A concedente devera indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdao ou
experiéncia profissional na area de conhecimento na qual o estagiario desenvolvera as atividades, para ser o
supervisor de estagio.

Art. 18. O supervisor sera o responsavel pelo controle e desenvolvimento das atividades de
estagio, cabendo a ele:

I- assinar o TCE como responsavel pela parte técnico-cientifica;

II- auxiliar a elabora¢dao do Plano de Atividades de estagio ndo obrigatdrio, de acordo com o
previsto no art. 92 desta Resolucdo;

[lI- comunicar as normas do estagio ao estagiario;

IV- informar ao orientador sobre as condicdes de realizacdo do estdgio, sempre que for
solicitado; e

V- supervisionar a elaboracdo do relatério de estagio e assegurar seu envio ao Programa de Pds-
graduacdo ao qual o estagidrio esta vinculado.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 19. O relatdrio final devera ser submetido a apreciagdo do supervisor do estdgio e devera ser
encaminhado pelo discente ao Colegiado do Programa de Pds-graduacao, junto com a ficha de avaliacdo.

Paragrafo Unico. Apds aprovacdo pelo Colegiado do Programa de Pés-graduacdo, o discente
devera encaminhar a PROEC a ficha de avaliacdo do supervisor e o relatério final para encerramento da
atividade e emissao de certificado.

Art. 20. A avaliacao efetuada pelo(a) supervisor(a) do estagio podera se amparar na analise das
atividades desenvolvidas no plano de estdgio, em reunides periddicas de acompanhamento e na qualidade

técnico-cientifica do relatorio final.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEC, ouvida a Pré-reitoria de Pés-Graduacao.

Art. 22. Esta Resolucdo entra em vigor em 12 de setembro de 2023.

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO CHRYSOSTOMO DE RESENDE JUNIOR, Presidente
o - 'lﬁ do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em 03/08/2023, as 09:47, conforme horério oficial de

assinatura
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23090.019341/2023-97 SEI n2 0111550
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