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INSTRUCAO NORMATIVA — PRPG N° 007
PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO EM EVENTOS NO EXTERIOR

Dispbe, no ambito da Universidade
Federal de Lavras, sobre o
procedimento para solicitagdo do
pagamento de taxa de inscricao em
eventos no exterior, custeados com
recursos do Programa de Apoio a Pos-
graduacéo (PROAP).

O Pré-Reitor de Pés-Graduacéao, no uso de suas atribuicdes, resolve:

Art. 1° A operacionalizagdo do apoio seré efetuada por meio de ressarcimento,

debitando da rubrica 93 — Indenizacdes e Restituicdes.

Art. 2° Caberd ao Programa de P6s-Graduacéo definir se ird ou ndo custear
este tipo de despesa, bem como o possivel valor total destinado para este
fim. Também fica delegado ao Programa estabelecer critérios para julgar o

mérito das solicitacdes apresentadas pelos solicitantes.

Art. 3° Apenas docentes pertencentes ao quadro de servidores da UFLA e

credenciados em Programas de PoOs-Graduacdo Académicos da
Universidade poderdao submeter pedido de ressarcimento de taxa de inscricao

em eventos no exterior. Discentes e pesquisadores (PNPD) ndo poderdo

solicitar o ressarcimento desse tipo de despesa.




Art. 4° Para submeter o pedido de ressarcimento de taxa de inscricdo em
eventos no exterior, o docente devera providenciar os seguintes documentos e
entregé-los IMPRESSOS na PRPG:

l. Memorando Eletrénico ao Pro-Reitor de Pos-Graduacdo, cadastrado no
SIPAC, solicitando a restituicdo, em reais, do valor pago na moeda estrangeira
e informando nome do evento, os dados bancarios, CPF e justificativa que
evidencie o interesse publico para a participacdo no evento, mencionando
os beneficios diretos e indiretos que resultardo da participacdo e sua
conexao com as metas do Programa de Pds-Graduacdo. A Unidade de
Destino no SIPAC é a Pro-Reitoria de Pds-Graduacéo (12.39). O Memorando
devera estar autenticado pelo Coordenador do Programa de POs-

Graduacéo;

II. Formulario de Solicitacdo de Ressarcimento, disponivel na pagina da
PRPG, assinado e carimbado pelo docente e pelo Coordenador do Programa de

Pos-Graduacao no qual o mesmo esta credenciado;

[ll. Invoice em que conste 0 nome do solicitante (se possivel também seu
CPF);

IV. Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo constando o nome do
docente: depdsito bancéario identificado, comprovante de transferéncia entre
contas ou fatura de cartdo de crédito (desde que com os valores ja convertidos

em Real).

V. Toda a documentacdo comprobatéria devera ser emitida no nome do

docente solicitante.

Art. 5° Toda a documentacdo listada nesta Instrucdo Normativa devera ser
encaminhada para a aprovacao até a data limite constante do calendario de

execucdo dos recursos do exercicio e estara sujeita a analise. O referido



calendario é divulgado na pagina da PRPG. Nao serdo aceitas solicitacdes

entregues fora do prazo estabelecido.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,

ficando revogadas demais disposi¢cdes em contrario.

Lavras, 15 de agosto de 2019

RAFAEL PIO

Pro-Reitor de Pos-Graduacao



