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UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS POS-Graduaqao

INSTRUCAO NORMATIVA — PRPG N° 003
TRAMITES APOS A DEFESA DE DISSERTACOES E TESES

Dispde, no ambito da Universidade
Federal de Lavras, sobre os
procedimentos para tramitacdo poés-
defesa de discentes enquadrados na
Resolugéo CEPE 007/2009.

O Pro-Reitor de P6s-Graduacao, no uso de suas atribuicdes, resolve:

Art. 1° Incorporar ao arquivo da dissertacao ou tese as correcdes e sugestdes

do orientador e dos membros da banca de defesa.

Art. 2° Referéncia ao Apoio Recebido:

l. Todos os bolsistas da CAPES, em referéncia a portaria CAPES n° 216,
de 04 de setembro 2018, deverdo inserir no tdpico de agradecimentos da
dissertacdo ou tese, bem como em todos os trabalhos cientificos derivados, a
seguinte expressdao “O presente trabalho foi realizado com apoio da
Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil
(CAPES) — Codigo de Financiamento 001” ou em inglés “This study was
financed in part by the Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — Brasil (CAPES) — Finance Code 001”.

Il. Todos os bolsistas do CNPg e FAPEMIG deverédo fazer a seguinte
mencao, tanto no tdpico de agradecimentos da dissertacéo ou tese, bem como
em todos os trabalhos cientificos derivados, “O presente trabalho foi realizado



com apoio do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
(CNPq) ou Fundacdo de Amparo a Pesquisa de Minas Gerais (FAPEMIG)”,

independentemente do idioma.

Art. 3° Encaminhar para as revisdes obrigatorias de:

portugués ou lingua estrangeira na qual o trabalho foi redigido;

Il. citacOes e referéncias;

lll. inglés (revisdo facultativa para o abstract. Porém, caso ndo passe por
revisdo, o orientador tem que assina-lo, ratificando a qualidade da traducéo).

Paragrafo Unico: ndo ha lista de profissionais habilitados para fazer a revisédo
do trabalho, o aluno tem liberdade para escolher o profissional que julgar mais

qualificado.

Art. 4° Para obter a ficha catalografica do seu trabalho, basta acessar o endereco
http://www.biblioteca.ufla.br/?page_id=3206 e seguir as instrucdes. A ficha é

gerada em formato.doc e deve ser impressa no verso da folha de rosto.

l. Recomendamos que a ficha seja elaborada apés a defesa, pois a banca de

aprovacao pode solicitar a alteracao do titulo.

Il. Recomendamos que a ficha seja elaborada apds as revisdes obrigatorias,
pois 0 nimero de paginas pode variar devido as correcdes no texto e ajustes de
formatacéao.

Art. 5° Encaminhar o arquivo pronto para a Secretaria do Programa de Pés-
Graduacao, para que seja feita a conferéncia da formatacdo e obtencdo do

parecer da secretaria (parecer da Camara de Dissertacao e Tese).

Art. 6° Encaminhar para o RIUFLA, por meio do endereco eletrbnico


http://www.biblioteca.ufla.br/?page_id=3206
mailto:repositorio@biblioteca.ufla.br

repositorio@biblioteca.ufla.br, os seguintes itens:

arquivo final da dissertagao ou tese em formato.pdf;

Il.  coOpia escaneada do parecer da Secretaria (parecer da Camara de
Dissertacao e Tese);

Ill.  resumo e abstract em formato .doc;

IV. titulo traduzido do trabalho (se o trabalho foi redigido em portugués, traduzir
o titulo para a lingua inglesa; se o trabalho foi redigido em lingua estrangeira,

traduzir o titulo para portugués);

V. link do Curriculo Lattes do pés-graduando.

8 1° A ficha catalogréfica é conferida pela Biblioteca e, no prazo méaximo de 3
dias uteis, o aluno recebera um e-mail autorizando a impresséo do trabalho e
informando que a Declaracao de Inclusdo no RIUFLA impressa esta disponivel
no setor Repositorio Institucional da Biblioteca Universitaria.

§ 2° A Declaracao de Inclusdo no RIUFLA somente sera entregue caso ndo haja
nenhuma pendéncia do autor (em todas as matriculas, inclusive de graduacao)
na Biblioteca Universitaria da UFLA. Essa declaracdo nédo pode ser digitalizada
e encaminhada por meio eletrénico.

8§ 3° Para verificar/resolver as pendéncias na Biblioteca, como livros nao
devolvidos ou multas, o aluno deve acessar o aplicativo Meu Pergamum no
site da Biblioteca (http://www.biblioteca.ufla.br/meu) ou procurar a

Coordenadoria de Atendimento ao Usuario na Biblioteca Universitaria.

Art. 6° Encaminhar o arquivo para impressdo, somente apOs receber a

Declaragéo de Incluséo no RIUFLA,;

Art. 7° Fazer o download do Termo de Autorizacédo para publicacéo eletrénica,
disponivel em http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-
content/uploads/TermodeAutorizacaoAtt-.doc. Digitar todos os campos a serem


mailto:repositorio@biblioteca.ufla.br
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preenchidos e assiné-lo;

Paragrafo unico: Instrucdes de como preencher o item 3 do Termo de

Autorizacao: Informacédo de acesso ao documento:

l. Marque Liberado caso a equipe do RIUFLA possa disponibilizar seu

arquivo na integra apos vocé concluir seus tramites.

Il.  Marque Retido motivo publicac&o: caso a equipe do RIUFLA NAO possa
disponibilizar seu arquivo na integra apds vocé concluir seus tramites porque ha
artigos de seu trabalho que aguardam aceite em periddico cientifico. O prazo de

restricdo € umano.

. Marque Retido motivo patente: caso a equipe do RIUFLA NAO possa
disponibilizar seu arquivo na integra apds vocé concluir seus tramites porque
vocé aguarda finalizar o processo de patente. O prazo de restricdo € de dois

anos.

Art. 8° Para retirar a declaracédo no RIUFLA, os seguintes documentos impressos

devem ser entregues pelo autor ou por pessoa indicada:

Termo de autorizacéo assinado pelo autor e/ou orientador;

Il.  Declaracéo de revisao de portugués ou lingua estrangeira;

lll.  Declaracéo de revisédo de citacfes e referéncias;

IV. O parecer da Secretaria do Programa de PoOs-Graduacdo (Camara de

Dissertacao/Tese).

§ 1° Se o proprio autor da dissertacdo ou tese entregar o termo de autorizacao,

basta assinar 0 documento. Se o termo de autorizacao for entregue por outra



pessoa ou pelos correios, é necessario que o documento tenha assinatura
reconhecida em cartério (reconhecimento de firma).

§ 2° Para evitar atraso na obtencao da declaracdo do RIUFLA, devido ao tempo
de envio dos Correios, o autor pode enviar, por e-mail, a copia escaneada do
termo de autorizacdo, com sua assinatura reconhecida em cartorio, junto com o

comprovante de envio do Correio.

Art. 9° Entregar na PRPG dentro do prazo de 30 dias Uteis apds a data dadefesa:

Declaracéao do RIUFLA;

II. CD-ROM com resumo e abstract (formato .doc. ou .docx.);

[ll.  Abstract impresso assinado pelo orientador;

IV. Comprovante de submissao de artigo assinado pelo orientador;

V. Exemplares impressos e assinados pelo orientador na pagina de

aprovacao.

8§ 1° A quantidade de exemplares a serem entregues na PRPG é definida levando

em consideragao:

O numero de participantes da banca examinadora, incluindo o orientador;

Il. 4 exemplares para Biblioteca Universitaria da UFLA;

lll. 1 exemplar para o Colegiado do Programa.

Exemplos: 3 membros = 8 exemplares, 4 membros = 9 exemplares, 5 membros

= 10 exemplares, 6 membros = 11 exemplares

§ 2° O discente que foi bolsista da FAPEMIG devera entregar 1 (um) exemplar a



mais.

8 3° Todos os exemplares ficaréo retidos na PRPG para posterior distribui¢éo:
aos membros participantes da banca examinadora (incluindo o orientador), a
Biblioteca Universitaria da UFLA e ao colegiado do Programa de POs-
Graduacao.

§ 4° Caso o aluno queira exemplares a mais para si ou para outros fins, ndo ha

necessidade de entrega-los na PRPG.

§ 5° Se o coorientador nao tiver participado da banca e o aluno quiser fornecer
ao mesmo um exemplar, deverd o proprio aluno fazer a entrega.

8§ 6° Caso o aluno tenha a documentacéo exigida para ser entregue até o 30° dia
atil apos a defesa, porém, nao tiver o comprovante de submissao do artigo
assinado pelo orientador, o aluno podera entregar os demais documentos e ficar
com a pendéncia do comprovante de submissédo, sem a cobran¢ca de multa.
Lembrando que nesse caso, 0 aluno tem de entregar o comprovante de
submissdo do artigo assinado pelo orientador até o 90° dia util apos a defesa.
Caso contrario, o aluno fica impedido de requerer o diploma.

§ 7° Caso o0 aluno ndo entregue a documentacao exigida no prazo de 30 dias
Uteis, é cobrado o valor de R$ 4,00 (quatro reais) por dia util de atraso. Nesse
caso o aluno deve fazer o calculo e gerar a GRU para pagamento do valor
correspondente. A geracdo da GRU deve ser feita através do site
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp considerando:
Unidade gestora: 153032, Codigo de Recolhimento: 28832-2, Numero de
Referéncia: 306. O comprovante de pagamento da GRU devera ser anexado ao
requerimento padrdo da PRPG solicitando a entrega dos exemplares apos 30
dias Uteis; também devera ser anexada uma justificativa do atraso assinada pelo
orientador. Caso o aluno ndo entregue toda a documentacao no prazo de 90 dias

Uteis apos a defesa, 0 mesmo fica impedido de requerer o diploma.

Lavras, 15 de agosto de 2019.

RAFAEL PIO
Pro-Reitor de Pos-Graduacao
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