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RESOLUCAO PRPG N2 048, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispde sobre os tramites obrigatérios pds-defesa
nos Programas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu da
Universidade Federal de Lavras (UFLA)..

O CONSELHO DA POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE LAVRAS, no uso das atribuicdes legais e regimentais, considerando o disposto
na Resolucao PRPG n2 077, de 2 de abril de 2024, considerando a Recomendacao n®
97/2025 do Ministério Publico Federal, considerando o Parecer n®9
00084/2025/GAB/PFUFLA/PGF/AGU, e tendo em vista o que foi deliberado em sua
reuniao no dia 24/10/2025,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar os tramites obrigatérios a serem seguidos apés a
defesa de trabalhos de conclusao de curso (TCC) dos Programas de Pds-Graduacao
Stricto sensu (PPGSS) da UFLA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Esta Resolucao estabelece o fluxo e os procedimentos
obrigatdrios para a entrega, andlise e homologacao da versao final de TCC
defendidos nos PPGSS da UFLA, com vistas a emissao de diploma.

Art. 32 O processo devera ser realizado exclusivamente de forma
eletrénica, por meio do Sistema Eletronico de Informacdes (SEl).

CAPITULO 1l
DAS ETAPAS DA TRAMITAGCAO POS-DEFESA
Secao |
Da entrega da versao final do TCC ao(a) orientador(a)

Art. 42 O(A) discente é responsavel por providenciar as correcdes no
trabalho final, conforme orientacdes recebidas durante a defesa, sob supervisao
do(a) orientador(a).

Paragrafo unico. O envio da versao corrigida ao(a) orientador(a) podera
ocorrer por e-mail, plataforma de armazenamento em nuvem ou outro meio digital
privado acordado entre as partes.

Art. 52 O(A) discente deverd encaminhar a versao final corrigida e



formatada ao(a) orientador(a), que deverd atestar a conformidade do TCC com o
disposto no Anexo A desta resolucao.

§1° O ateste citado no caput deste artigo deverd ser realizado pelo
préprio orientador, subsidiado ou nao por profissional especializado.

§2° O orientador devera realizar a assinatura eletrbnica da folha de
aprovacao, contida na versao final do TCC, via Gov.br, ICPEdu ou outro autenticavel
gue contenha data.

§3¢2 Esta etapa nao requer intermediacao da Coordenadoria de Secretaria
Integrada (CSl), Repositério Institucional / Biblioteca Universitaria (RIUFLA), Pré-
Reitoria de Pés-Graduacao (PRPG) ou da Diretoria de Registro e Controle Académico
(DRCA), uma vez que a qualidade do TCC é de responsabilidade do(a) discente e
do(a) orientador(a).

Secao ll
Do encaminhamento do TCC a CSI

Art. 62 Apdés a validacao da versao final pelo(a) orientador(a), o(a)
discente devera peticionar, por meio do SEl, utilizando perfil de usuario externo, o
processo eletrénico com os documentos listados a seguir:

| - Formuldrio de encaminhamento da versao final, assinado no SEl
pelo(a) discente;

Il - Documento pessoal de identificacao atualizado, conforme instrucoes
da DRCA;

Il - Versao final do TCC em formato PDF/A, contendo a folha de
aprovacao com assinatura eletrénica do(a) orientador(a), por meio da plataforma
Gov.br, ICPEdu ou outra autenticavel gue contenha data;

IV - Anexo A - Declaracao para ateste da formatacao e revisao do TCC,
assinado pelo(a) discente e pelo(a) orientador(a) por meio da plataforma Gov.br,
ICPEdu ou outra autenticavel que contenha data;

V - Anexo B - Formuldrio de Indicadores de Impactos, preenchido e
assinado eletronicamente pelo(a) discente e pelo(a) orientador(a), por meio da
plataforma Gov.br, ICPEdu ou outra autenticavel que contenha data;

VI - Anexo C - Termo de Autorizacao para Depdsito de TCC no RIUFLA,
assinado eletronicamente pelo(a) discente por meio da plataforma Gov.br, ICPEdu ou
outra autenticavel que contenha data;

§12 Os modelos dos anexos A, B e C, bem como os procedimentos para
peticionamento estarao disponiveis no site da PRPG.

§22 A CSI ndo podera ser responsabilizada por eventuais atrasos
ocasionados por peticionamento realizado de forma incorreta.

Secao lll
Do Recebimento e verificacao pela CSI
Art. 72 A CSl da unidade académica a que pertence o PPGSS devera:
| - receber e analisar o processo peticionado pelo(a) discente;

Il - verificar se todos os documentos obrigatérios estdao apensados,
assinados corretamente e em conformidade com as orientacdes da PRPG e da



norma vigente;

lIl - emitir ateste de conformidade por meio de despacho e encaminhar o
processo ao RIUFLA.

§12 Em caso de inconsisténcia ou auséncia de documentos, a CSl devera
cadastrar despacho informando a pendéncia, para adequacao pelo(a) discente.

§29 Compete ao(a) discente acompanhar o andamento do processo e
sanar as pendéncias, caso sejam indicadas pela CSlI.

§32 O prazo para conferéncia dos documentos pela CSI serd de, no
maximo, 5 dias Uteis, a partir do recebimento do processo.

§4° Para emissao do ateste de conformidade pela CSl, é necessario
verificar a exatidao do titulo do TCC com a ata assinada por todos os membros da
banca.

Secao IV
Da Analise pelo RIUFLA
Art. 82 O RIUFLA devera:

| - analisar a documentacao do processo no SEl, verificando a
regularidade da ficha catalografica na versao final do TCC e os indicadores de
impactos no texto (Anexo B);

Il - conferir pendéncias administrativas relacionadas a Biblioteca
Universitaria (empréstimos, multas, devolucdes e outros);

[l - comunicar ao(a) discente, por despacho no processo , sobre
gualquer pendéncia, inclusive multas por atraso na devolucao de materiais;

IV - em caso de multa da Biblioteca Universitaria (BU), aguardar o
peticionamento intercorrente pelo(a) discente, contendo o comprovante de
pagamento;

V - estando o processo regular, proceder com a homologacao do
depdsito institucional e encaminhar o processo a PRPG, contendo despacho
favoravel a continuidade do processo.

Paragrafo Unico. O prazo para conferéncia dos documentos pelo RIUFLA
sera de, no maximo, 5 dias Uteis, a partir do recebimento do processo.

Secao V

Da PRPG
Art. 92 A PRPG devera:
| - analisar a conformidade do processo;

Il - verificar pendéncias relativas a prazos e aplicacdo de multas por
atraso na tramitacao, quando houver;

Il - notificar o(a) discente, via despacho, para regularizacao de
eventuais pendéncias, incluindo o pagamento de multa, se aplicavel;

IV - apds a quitacao, aguardar peticionamento intercorrente do(a)
discente com o respectivo comprovante de pagamento;

V - emitir declaracao de conclusao de tramites no SIGAA e inseri-la no
processo SEl;



VI - encaminhar o processo ao Setor de Registro de Pés-Graduacao da
Diretoria de Registro e Controle Académico (SRPG/DRCA), para emissao de diploma.

Secao VI
Dos Prazos e Penalidades

Art. 10. O prazo para conclusdo de todos os tramites junto a PRPG é de
até 90 (noventa) dias corridos a partir da data da defesa.

§ 12 O descumprimento do prazo estabelecido no caput deste artigo
implicard em multa didria de R$5,00 (cinco reais), limitada ao valor de um salario
minimo vigente na data de envio do processo a PRPG.

§ 22 Para o(a) discente que nao cumprir o prazo estabelecido no caput
deste artigo, é obrigatério fazer o peticionamento intercorrente e incluir o
comprovante de pagamento da multa apds a etapa do RIUFLA;

§ 32 E responsabilidade Unica e exclusiva do(a) discente a conferéncia do
valor da multa no site da PRPG.

§ 4° Na hipdétese de inadimpléncia do(a) interessado(a), o débito devera
ser inscrito em divida ativa para a devida cobranca pela via judicial.

§ 52 O disposto no § 49 deste artigo nao exime o(a) discente do
cumprimento das normas de tramitacao pés-defesa.

Secao Vi
Da DRCA

Art. 11. Concluidos os tramites poés-defesa, o Setor de Expedicao e
Registro de Diploma da Diretoria de Registro e Controle Académico
(SERD/DRCA) devera:

| - realizar a conferéncia da documentacao académica do(a) discente no
SIGAA;

Il - realizar a conferéncia e atualizacdao dos dados pessoais do(a)
discente no SIGAA;

lll- emitir e anexar ao processo o histérico escolar oficial e o atestado de
conclusao de curso;

IV - encaminhar o processo ao SERD/DRCA.

Art. 12. O SERD/DRCA devera emitir, registrar e liberar os diplomas de
p6s-graduacao, em conformidade com as exigéncias legais vigentes.

Paragrafo Unico. A emissao do diploma esta condicionada a conclusao de
todas as etapas previstas nesta Resolucao e a inexisténcia de pendéncias
académicas, financeiras ou administrativas.

Art. 13. O(A) discente devera acompanhar, periodicamente, o
andamento do processo de expedicao e registro do diploma, via SEI.

Paragrafo Unico. Apds a liberacao do diploma, o(a) discente devera
sequir as orientacdes constantes na pdagina da DRCA para o recebimento do
documento.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 14. E de responsabilidade do(a) discente acompanhar a tramitac&o
do processo no SEI e cumprir todos os prazos estabelecidos pelas unidades
envolvidas.

Art. 15. Qualquer substituicao do arquivo final do TCC devera obedecer
as normas do Regulamento de funcionamento do RIUFLA e ser solicitada por meio de
um peticionamento intercorrente no processo inicial de tramites pés-defesa via SEI.

Art. 16. Casos omissos ou situacdes excepcionais serao resolvidos pela
PRPG.

Art. 17. Fica revogada a Resolucao PRPG n° 012/2024.

Art. 18. Todos os discentes que iniciarem a tramitacdo pds-defesa a
partir de 12 de janeiro de 2026 estarao submetidos a esta Resolucao.

Art. 19. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por ADRIANO TEODORO BRUZI, Pro-
Reitor(a) de Pés-Graduacao, em 06/11/2025, as 11:03, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro
de 2015.
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=L https://sei.ufla.br/sei/controlador_externo.php?
o acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
A -_:{E;._._::L verificador 0611230 e o cédigo CRC E549F46E.

Referéncia: Processo n? 23090.026239/2025-18 SEI n?2 0611230
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