POP — TRAMITACAO POS-DEFESA

Conforme RESOLUGCAO PRPG N2 043, DE 28 DE OUTUBRO DE 2025

PASSO 1 — Acessar o SEI/UFLA (https://portalsei.ufla.br/) como usuario externo

Acesse aqui

Q, Consulta de Processo ® Conferéncia de Autenticidade Publicacdes Eletronicas

& Usuario Interno 4% Usuario Externo [ Discente

PASSO 2 — Selecionar: Peticionamento > Processo Novo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

m i! Menu 2 (D)

Controle de Acessas Exiemos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Ver expirados

Pesquisa Publica

Peticionamento Lista de Acessos Externos (9 registros)

Processo Novo Documento para

Processa . Tipo Liberacdo Validade Acdes
Intercorrente (el
Recibos Eletrdnicos de 23090.018846/2025-04 14/08/2025 21/07/2125
Protocolo 23090.016191/2025-21 11/07/2025 17/06/2125
Intimacdes Eletronicas 23090.015731/2025-50 08/07/2025 14/06/2125
23090.015730/2025-13 08/07/2025 14/06/2125
23080.012536/2025-78 04/06/2025 11/05/2125
23090.012522/2025-54 04/06/2025 11/05/2125
23090.011990:2025-10 30/05/2025 06/05/2125
23090.026971/2024-07 09/12/2024 151172124
23090.000666/2023-04 12/01/2023 19272122

PASSO 3 —No campo “Tipo do processo”, digitar a palavra “defesa” para facilitar a busca,
selecionar entre as opg¢oes “Ensino: Pds-graduacdo: Cumprimento de Tramites Pds-
defesa — Lato Sensu”.


https://portalsei.ufla.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

EI. Menu 2 (D)

Controle de AGessos Extemos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Orientacdes Gerais

S3o de exclusiva responsabilidade do usuario externo e discente:

Pesquisa Publica

o sigilo de sua senha de acesso:

o teor € a integridade dos documentos em PDF inseridos no sistema;

a confeccio da peticio e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema e
orientagdes disponiveis. no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente, o
preenchimento de todos os campos obrigatdrios e a anexagio dos documentos essenciais e complementares;

a conservacio dos documentos originais em papel que foram digitalizados para envio por meio de peticionamento
Recibos Eletrénicos de eletronico, até que decaia o direrto da Administragio de rever os atos praticados no processo para que, caso solicitado,
sejam apresentados & UFLA para qualquer tipo de conferéncia.

Peticionamento

Processo Novo

Intercomente

Protocolo

Infimacées Eletronicas

Tipo do Processa:
defesa

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Ensino: Pos-graduacdo: Cumprimento de Tramites pos-defesa - Lato sensu

Ensino: Pds-graduacdo: Cumprimento de Tramites pos-defesa - Stricto sensu

Ensino: Pés-Graduacao: Prorrogacéo do Prazo para Defesa

PASSO 4 — Na tela para peticionamento de processo novo, no campo “especificacdo”,
digite a sigla do programa e o seu nome.

>

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Ensino: Pds-graduac@o: Cumprimento de Tramites pds-defesa - Stricto sensu

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

O processo devera ser aberto pelo discente para realizacao dos tramites pds-defesa de cursos de especializacdo Lato sensu

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):
PPG + Mome

Interessado: n Raisa Goncalves Faetti

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e
os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, que podera
altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

E Pas-grad.: Cumprimento de Tramites pos-defesa (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: B Hipotese Legal: B
Restrito v Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v




PASSO 5 — Em seguida, no campo “documentos”, clique sobre o “documento principal”,
preencha seus dados pessoais na janela que se abrird e clique em “salvar” e feche a
janela.

Caso haja algum erro de preenchimento, o discente poderd clicar sobre o campo
“documentos”, fazer edi¢des no documento principal e salva-las quantas vezes forem
necessarias antes de enviar o peticionamento.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Ensino: Pds-graduacéo: Cumprimento de Tramites pos-defesa - Stricto sensu

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

O processo devera ser aberto pelo discente para realizac8o dos trémites pds-defesa de cursos de especializacio Lato sensu

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

PPG + Nome

Interessado: n Raisa Goncalves Faetti

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e
os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionadoes & analise por servidor publico, que podera
altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

E Pds-grad.: Cumprimento de Tramites pés-defesa (clique aqui para editar conteudo)

Nivel de Acesso: B Hipotese Legal: ﬂ
Restrito v Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
E u Sistema Eletrénico de Informacgdes - i - Google Chrome - ] s

o=

2% selufla.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_editor_montar&id_serie=11058&ld_orgac_acesso_externo=0&infra_hash=3...

ESEW&FHJ— Bgl@ N I 8§ & X x* & 4 - BO- E 1 Q
= = G| |E & § || Estio =

.
Ml

= =

Eu, [nome completo], discente de [informar o nivel: mestrado/doutorado/especializagio] do Programa de Pés-Graduacio
em [neme do pregrama], matricula [XXXXX], solicito a declaragéo de cumprimento dos trémites apos a defesa de trabalho de
conclus8o de curso nos termos na Resolugdo PRPG n? 043 de 28/10/2025.



PASSO 6 — No campo “documento essencial”, anexe todos os documentos restantes
preenchendo os campos conforme indicado nas imagens abaixo e, por fim, clique em
peticionar.

Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado 1

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

v Nome 3

Pds-grad.: Ateste da formatacgdo e revisdo TCC
2 Pds-grad.: Formulario de Indicadores de Impactos

Art. 31 da Lei n® 12.527

Pds-grad.: Autorizacdo para Depdsito de TCC RIUFLA
Pds-grad.- Documento pessoal de identificacdo
Pds-grad.: Versdo final do TCC em PDF

Nivel de

Nome do Arquivo Tamanho Documento Formato Acdes
Acesso

teste 4 pdf 0;’;;52?6 17811 Kb Pés'gra;vsgfizgi doTCC  pestito Natodigital (8
teste 3.pdf 0;;2;‘;356 17811 Kb Pés‘g:‘;;{g;;:z;:;zﬁfjmal Restrito Natodigital (8
teste 2.pdf 0;’;}:;;2:2? 178.11 Kb D:::;g?g;?g?gif&p:;;e Restrito Nato-digtal [
teste 1.pdf 0;";;‘;2? LCRTTCN d;zzggsa;r;g:ﬁsz ﬁsme Restrito Natodigital [
feste pdf 07/01/2026 17511 Kb Pds-grad.: Ateste da formatacdo Restrito Nato-digital n

09:24:09 e revisdo TCC nome




Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ
v Nome
Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: ﬂ
Restrito v nformacao Pesseoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v
Formato: ﬂ
() Nato-digital () Digitalizado
Nivel de .
Nome do Arquivo Tamanho Documento Formato Acdes
Acesso
07/01/2026 Pos-grad.: Versdo final do TCC 3 :
teste 4.pdf 09:26:21 178.11 Kb em PDE nome Restrito Nato-digital n
07/01/2026 Pds-grad.: Documento pessoal §
teste 3.pdf 178.11 Kb Restrit Nato-digital
este s p 09:26:07 de identificacdo nome estio ato-ag n
07/01/2026 Pas-grad.: Autorizacdo para ) h
teste 2.pdf 178.11 Kb . Restrit Nato-digital
eslezp 09:25:44 Depéstto de TCC RIUFLA nome esiito aodgia  H
07/01/2026 Pos-grad.: Formulario de § )
teste 1.pdf 178.11 Kb Restrit Nato-digital
estelp 09:25:33 Indicadores de Impactos nome estrito ato-digl n
07/01/2026 Pds-grad.: Ateste da formatacio . )
teste pdf 09:24-09 178.11 Kb e revisio TCC nome Restrito Nato-digital n

nar Voltar

PASSO 7 — Conclua o peticionamento clicando em “assinar”.

4

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condigBes que regem o processo eletrdnico, além do dispesto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s3o auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre

os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicagBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o
recebimento de intimacBes eletrénicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungio:

Discente v

Senha de Acesso ao SEI:



PASSO 8 — O discente devera acompanhar periodicamente o andamento do processo
acessando o SEl e clicando sobre o nimero do processo correspondente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

mll Menu A d)

P — Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Pesquisa Plblica

Peticionamento Lista de Acessos Externos (10 registros)
Recibos Eletronicos de Profo Documento para _ - )
i Liberagio validade
IntimagGes Eletrbnicas REREE
23090.000150/2026-02 07/01/2026 14/12/2125
23090.018846/2025-04 14/08/2025 21/07/2125
23090.016191/2025-21 11/07/2025 17/06/2125
23090.015731/2025-50 08/07/2025 14/06/2125
23090.015730/2025-13 08/07/2025 14/06/2125
23090.012536/2025-78 04/06/2025 11/05/2125
23090.012522/2025-54 04/06/2025 11/05/2125
23090.011990/2025-10 30/05/2025 06/05/2125
23090.026971/2024-07 09/12/2024 15M11/2124
23090.000666/2023-04 12/01/2023 19/12/2122

PASSO 9 — Na pagina de acompanhamento do processo o discente podera fazer um
“peticionamento intercorrente” para anexar novos documentos que forem
eventualmente solicitados

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

S€l.

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

I Peticionamento |ntercorrente l l Gerar PDF H Gerar ZIP I

Processo: 23090.000150/2026-02

Tipo: Ensino: Pos-graduacdo: Cumprimento de Trédmites pos-defesa - Stricto sensu
Data de Geragdo 07/01/2026

Interessados: Raisa Gongalves Faetti

Lista de Protocolos (7 registros):
= Processo / Documento Tipo Data Unidade Agbes

|7\ 0645810 Pos-grad Cur'npnmento de Tramites 07/01/2026 SIUFLA
— pos-defesa

(B 0645811 Pos-grad.: Aleste da formatacdo 07/01/2026 SIUFLA
— revisdo TCC nome

M 0645812 Pés-grad.: Formulério de Indicadores 0710172026 SUUFLA
— de Impactos nome

— Pés-grad.: Autorizacdo para Depdsito
0645813 07/01/2026 SIUFLA
l—‘ de TCC RIUFLA nome

— Pés-grad.: Documento pessoal de
| ] 0645814 g B « P 07/01/2026 SIUFLA
— identificacdo nome

M 0645815 Pos-grad.: versdo final do TCC em 07/01/2026 SIUFLA
— PDF nome

| ] 0645816 Recibo Eletrénico de Protocolo 07/01/2026 SIUFLA



PASSO 10 — E também podera acompanhar todos os andamentos do processo, até a
finalizacdo do mesmo com a notificacdo de que o diploma esta disponivel para retirada
na DRCA.

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora Unidade Descricdo
07/01/2026 09:32 SIUFLA  Processo remetido pela unidade SVUFLA
Disponibilizado acesso extemno para“(_@gmail com). Para disponibilizacéo de
07/01/2026 09:32 swuFLa  Cocumentos.

Criade automaticamente por meio do médulo Peticionamento e Intimacdo Eletrénicos em razdo de Peticionamento
Eletrénico realizado.

0 Usudrio Extemnog s < ctivou Peticionamento de Processo Nove, tendo gerado o recibo 0645816

0710112028 09:32 SUUFLA (Recibo Eletronico de Protocolo)

07/01/2026 09:32 SIUFLA Processo publico gerado



