MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPE N° 018, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2017.

Regulamenta o Programa de Docéncia
Voluntaria de estudantes de PoOs-
Graduacédo Stricto sensu da UFLA e da
outras providéncias.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade
Federal de Lavras, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, respaldado na Lei n°® 9.608, de
18 de fevereiro de 1998 e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de
1°/2/2017,

RESOLVE:

Art. 1° A Docéncia Voluntaria de pés-graduandos dos Programas
de Pé6s-Graduacdo Stricto sensu da UFLA nos Cursos de Graduacdo da Universidade,
instituida pela Resolugdo CEPE n° 096/2011, reger-se-a pela presente Resolucéo.

Art. 2° Podera solicitar vaga(s) na Docéncia Voluntaria o professor
gue atender a pelo menos um dos seguintes critérios:

I-  Estiver em afastamento para pds-doutoramento em periodo
coincidente com um minimo de 30 dias do periodo letivo e ndo contar com professor
substituto;

[I- Exercer cargos de dire¢do (CD), funcdo gratificada (FG), ou
Funcédo de Coordenagao de Curso (FCC) cuja carga horaria semanal, no periodo letivo,
em disciplinas da graduagéo e pos-graduacgao seja superior a 04 horas/aula para Cargos
de Direcao e 06 horas/aula para FG e FCC, podendo ser repassada ao docente voluntario
somente a carga horaria excedente;

lll-  Apresentar carga horaria semanal, no periodo letivo, em
disciplinas da graduacgao e/ou de po6s-graduacgao stricto sensu superior a 16 horas/aula,
com pelo menos 8 horas/aula na graduagdo, podendo ser repassada ao docente
voluntario somente a carga horaria excedente;

IV- Estiver em afastamento por licenga meédica, em periodo
superior a 30 dias no periodo letivo, desde que a solicitacdo esteja em acordo com as
datas previstas no calendario escolar e ndo contar com professor substituto.



8§ 1° As atividades de orientagdo podem ser consideradas como
hora/aula para atender ao critério do inciso lll, em um limite de 4 horas/aula, da seguinte
forma:

I- orientacdo em andamento de discentes de pés-graduacao
stricto sensu: equivale a 1 hora/aula por orientando;

lI-  orientacdo em andamento de discentes de Iniciagdo Cientifica,
Iniciacdo a Docéncia ou Trabalho de Concluséo de Curso cadastradas na Pro-Reitoria de
Pesquisa ou na Pro-Reitoria de Graduacao: equivale a 1 hora/aula para cada grupo de 2
orientandos.

§ 2° O professor responsavel pela disciplina, em conformidade com
0 art. 2°, podera supervisionar até 2 (dois) docentes voluntarios.

8 3° No caso do professor responsavel pela disciplina estar afastado
para pés-doutoramento ou em licenca médica, conforme especificado nos incisos | e IV
deste artigo, a responsabilidade de supervisdo das atividades de docéncia passa a ser do
Chefe do Departamento que oferta a disciplina.

Art. 3° A docéncia voluntaria sera exercida por estudantes
regularmente matriculados nos cursos de mestrado ou doutorado e compreendera
atribuicbes relativas aos encargos académicos associados a(s) disciplina(s) de
graduacgao, desenvolvidas sob a supervisdo de um professor.

Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas pelo docente
voluntario estaréo relacionadas ao ensino e ndo poderao ultrapassar o total de 4 (quatro)
horas/aula semanais.

Art. 4° A alocagdo das vagas de docentes voluntarios aos
Departamentos sera feita pela Pré-Reitoria de Graduacdo (PRG) mediante projeto
apresentado pelo Departamento interessado.

8 1° O projeto devera ser apresentado em formulario proprio
elaborado pela PRG.

§ 2° Para a implementacao do programa de Docéncia Voluntaria, o
Departamento enviara a PRG, com a anuéncia da Assembleia Departamental e do
Colegiado do Programa de Pés-Graduagédo ao qual estiver vinculado o pds-graduando,
plano de trabalho detalhado de cada docente voluntario.

8 3° A PRG solicitard aprovagédo ao(s) Colegiado(s) do Curso(s) de
Graduacao no qual o docente voluntario ira exercer suas atividades.

Art. 5° A admissao de docente voluntario sera realizada por meio de
processo seletivo, a cargo dos Departamentos responsaveis pelas disciplinas, com
observancia dos seguintes requisitos:

I- A selecéo para as vagas aprovadas sera divulgada pela Chefia
do Departamento a partir da alocacdo das vagas realizada pela PRG, com abertura de
inscricdes para Docéncia Voluntaria com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia da
selecao;

- So6 podera candidatar-se ao exercicio da fungcdo o estudante
regularmente matriculado em curso de poés-graduagao stricto sensu, que, no caso de
estudante de curso de mestrado, esteja cursando o 2° ou o 3° periodo; e que, no caso de
estudante de curso de doutorado esteja cursando do 1° ao 6° periodo de curso;



lll- O candidato devera apresentar carta de aceitagdo a Docéncia
Voluntaria do seu orientador, com anuéncia do Programa de Pés-Graduagéo ao qual esta
matriculado;

IV- O candidato devera apresentar historico escolar (de graduacédo
ou pos-graduacao) que comprove que o mesmo tenha cursado a disciplina para qual ele
se candidata ou disciplina de conteudo equivalente;

V- A selecdo seguira critérios especificos definidos em edital,
entre os quais o exame de curriculo e do histérico escolar do curso de pds-graduagao
e/ou graduacgao, bem como a realizagdo de uma prova didatica;

VI- A selegdo ficara a cargo de comissdo formada por trés
professores, sendo um designado pela PRG, mediante consulta ao(s) colegiado(s) do(s)
curso(s) de graduagdo envolvido(s), e dois designados pela Assembleia do
Departamento.

Art. 6° A admissao do docente voluntario sera feita por um periodo
letivo.

Paragrafo Unico. Num prazo de 30 (trinta) dias apos o término de
cada periodo letivo de docéncia, o docente voluntario apresentara ao Departamento
relatério de suas atividades, acompanhado do parecer do professor supervisor e
orientador, em formulario proprio elaborado pela PRG e a cépia do diario de classe
assinado pelo docente voluntario.

Art. 7° O trabalho na docéncia voluntaria pode ser renovado
mediante proposta apresentada a PRG pelo Departamento e com a anuéncia do
orientador do voluntario. A PRG autorizard a renovacdo mediante aprovacdo do(s)
Colegiado(s) do(s) Curso(s) de Graduacéao, observadas as condicfes definidas no inciso Il
do art. 5°.

Art. 8° Sera conferido ao docente voluntario, o certificado de
exercicio de Docéncia Voluntaria expedido pela PRG.

Paragrafo unico. O certificado devera expressar somente a carga
horaria efetivamente ministrada pelo docente voluntario.

Art. 9° Ao docente voluntario compete assumir apenas 0S encargos
definidos no plano de trabalho aprovado pela PRG.

Art. 10. O docente voluntario que deixar de cumprir as atribuicdes
previstas no respectivo plano de trabalho perdera a funcao e os direitos decorrentes.

Art. 11. Compete ao professor supervisor:

I-  supervisionar as atividades do docente voluntario, fazendo
cumprir o estabelecido no plano de trabalho;

[I- apreciar o relatério semestral e encaminhar o respectivo
parecer sobre o desempenho do docente voluntario no periodo;

[ll-  comunicar ao Departamento, caso nao haja cumprimento das
fungdes académicas por parte do docente voluntario.

Art. 12. Compete aos Colegiados de Cursos de Graduagao:

I-  homologar a candidatura dos estudantes a Docéncia
Voluntaria, autorizados pelo respectivo orientador;



-  homologar o plano de trabalho do docente voluntario, a ser
enviado pelo Departamento a PRG;

[lI-  homologar a renovagao do exercicio de Docéncia Voluntaria
autorizado pelo respectivo orientador.

Art. 13. Compete ao Departamento:

I-  apresentar em fluxo continuo a PRG, por intermédio da Chefia
do Departamento, projetos de Docéncia Voluntaria, com proposta de vagas;

[I-  encaminhar a PRG, relatério de avaliagdo das atividades
desenvolvidas pelo docente voluntario, ao fim do exercicio da Docéncia Voluntaria e de
cada renovagao, acompanhado da copia do diario de classe assinado pelo docente
voluntario;

[ll- decidir sobre a suspensado da fungdo de docente voluntario,
comunicando o fato a PRG;

IV- solicitar a emissdo do certificado de Docéncia Voluntaria a
PRG.

Art. 14. Compete a Pro-Reitoria de Graduagao:

I-  apreciar os projetos apresentados pelos Departamentos e
alocar as vagas de docente voluntario;

II- renovar as vagas de docéncia voluntaria, com base em
proposta do Departamento e com aprovacado do(s) Colegiado(s) de Curso(s) de
Graduacao;

[ll-  tomar as providéncias administrativas pertinentes, no caso de
suspensdao da funcéo de docente voluntario;

IV- expedir certificado de exercicio de Docéncia Voluntaria firmado
pelo professor-supervisor, pelo Chefe do Departamento e pelo Pro-Reitor de Graduagao.

Art. 15. A prestacdo do servico de Docéncia Voluntaria ndo gera
vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, de
acordo com a legislacéo pertinente.

Art. 16. O docente voluntario devera fazer parte do diario de classe,
assinando-o juntamente com o professor-supervisor.

Art. 17. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua aprovacao,
revogadas as disposi¢ces em contrario, em especial a Resolucdo CEPE n° 096/2011 e
Resolucdo CEPE n° 205/2014.

EDILA VILELA DE RESENDE VON PINHO
Presidente



